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SUREC ADI Maas Odemesi Siireci
SURECIN . " .
SORUMLULARI Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan.
SUREC _
ORGANIZASYON Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Birimler
ILISKisSi
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Egitim —Ogretimin aksamadan devamliligimi saglamak
.. . Maas hesaplamasina esas olacak belgelerin maas tahakkuk birimine
SURECIN . . .. . .. .
iletmesiyle baslar, donem maaglarimin banka siireci sonucunda 6denmesi
SINIRLARI .

ile son bulur.

e Maas hesaplamalarinda esas olacak belgelerin (Terfi onaylari,
atama belgeleri, dil tazminatina esas sonug belgesi vb) personel
veya Rektorliiglimiiz tarafindan maas tahakkuk birimince
alinmasi.

e Tim personelin ilgili aya ait derece, kademe, kidem, unvan
degisiklikleri var ise nakil gelen/giden veya licretsiz izne
ayrilanlarin da sistem tizerinde giris/¢ikis islemlerinin yapilmasi,

e KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi) Uzerinde
Bordro hesaplama isleminin yapilmasi ve bordro ile diger evrakin
uygunlugunun kontroliiniin yapilmasi.

SUREC ADIMLARI |e KBS iizerinde kontrolii yapilan bordronun Harcama Yetkilisi ve

Gergeklestirme Gorevlisince onaylanmasi ve 1slak imza siirecinin
tamamlanmasi.

KBS’den alinan raporlar ile Maas verilerinde kullanilan evrakin
asillariin da eklenmesiyle olusturulan maas dosyasinin, Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi’na gonderilmesi, Strateji Daire
Bagkanlig1 tarafindan onaylanarak anlagmali bankaya aktarilan
tahakkuk isleminin 6demenin yapilmasi ile tamamlanmasi,

Maas donemine ait SGK Keseneklerinin yasal siireler icerisinde
e-bildirge yolu ile Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi’na sistem
izerinden gonderilmesi.
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UNIVERSITESI

MAAS ODENME SURECI iS AKISI

Personel Daire Tahakkuk Birimi Gergeklestirme ve Harcama
Baskanligi/Rektorliik Yetkilileri

Maas hesaplamalarinda esas
olacak belgelerin (Terfi onaylari,
atama belgeleri, dil tazminatina
esas sonug belgesi vb)
personelden veya
Rektorligiimiizden alinmasi
Tiim personelin ilgili aya ait
L /— derece, kademe, kidem, unvan
] degisiklikleri var ise nakil
gelen/giden veya licretsiz izne
—> ayrilanlarin da sistem {izerinde
girig/¢ikig islemleri yapilir, gegerli
ay i¢in maag giincelleme islemi
tamamlanir.

l

KBS Uzerinde Bordro
hesaplama islemi yapilir. Bordro
HAYIR dokiimii alinir.

v

l

EVET

Bordro, sistemi {izerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine onay i¢in gonderilir.

|

Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisince KBS
tizerinden bordro
onaylandi mi?

KBS’den alinan
Bordro ve diger
evrak birbirine
uygun mu?
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MAAS ODENME SURECI iS AKISI

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme ve Harcama
Yetkilileri

Strateji Daire Bagkanligi

Maas Odemesi yapildiktan sonra,
maas donemine ait SGK
Kesenekleri yasal siireler

icerisinde e-bildirge yolu ile
Sosyal Giivenlik Kurumu
Bagkanligi’na online génderilir.

EVET

KBS Uzerinde bulunan Raporlar
boliimiinden ilgili donemine ait
Odeme Emri Belgesi, Bordo icmal,
Banka Listesi ve diger tiim raporlar
almarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine 1slak imza igin
sunulur.

KBS’den alinan raporlar ile Maas
verilerinde kullanilan evrakin
asillar1 da eklenerek olusturulan
maag dosSyasi, Strateji Geligtirme
Daire Bagkanligi’na gonderilir.

Maas verileri Strateji Daire
Bagkanlig1 tarafindan
onaylanarak anlagmali

Maas Dosyasi igerisinde yer
alan tiim evrakin birer
niishas1 SGK Kesenek

Raporu ile birlikte arsivlenir.

A

bankaya aktarilir ve 6deme
tamamlanir
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